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Projekt „Wysoko wykwalifikowany specjalista w dziedzinie chmury obliczeniowej” współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu VIII poddziałania 8.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki


ZAPYTANIE OFERTOWE 02/CH
I. INFORMACJE OGÓLNE

1. W związku z realizacją projektu „Wysoko wykwalifikowany specjalista w dziedzinie chmury obliczeniowej” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, działanie 8.1.1, nr umowy UDA-POKL.08.01.01-10-107/12-00, realizator projektu zaprasza do konkursu ofert, których przedmiotem jest dostarczenie usług cateringowych. 

Okres realizacji projektu: od 01.06.2013r. do 30.11.2014 r. 
2. Społeczna Akademia Nauk nie jest zobowiązana do wyboru wykonawcy z zastosowaniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

3. Do niniejszego zapytania ofertowego stosowana jest zasada konkurencyjności określona w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 24 grudnia 2012 r.
4. Zapewnienie w/w usług kod CPV: 55300000 według Wspólnego Słownika Zamówień.

2. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:
Społeczna Akademia Nauk
ul. Sienkiewicza 9 
90-113 Łódź 
NIP 7251056220
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Oferentami są :

Kamil Głowacki – koordynator projektu, e-mail: kglowacki@spoleczna.pl
Telefon: 42 664 66 10.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest dostarczenie usługi cateringowej na szkolenia. Szkolenia będą prowadzone w okresie 28.08.2013 r - 30.11.2014r. dla sześciu grup po 12 osób. Dla każdej z grup przewiduje się 240 h zajęć tj. 30 dni szkoleniowych x 8h (wariant 1) lub 60 dni szkoleniowych x 4 h (wariant 2).
W przypadku wariantu 1 zakres usług obejmuje:

- dwie przerwy kawowe (kawa, herbata bez ograniczeń, sok - min. 0,33 l/os., woda mineralna min. 0,33l/os, susz konferencyjny);
- jedną przerwę obiadową (kawa, herbata, woda mineralna, soki oraz zupa wraz z jednym ciepłe danie (mięsne/wegetariańskie + ziemniaki/ryż/kasza + dodatki warzywne); 

- stałą możliwość korzystania przez uczestników z kawy, herbaty, soków i wody w trakcie trwania całego szkolenia;
- w ramach zlecenia zleceniobiorca zapewnia własne naczynia (termosy/podgrzewacze, filiżanki; 

spodeczki, szklanki, łyżeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Nie dopuszcza się możliwości użycia naczyń plastikowych; 

- obsługę kelnerską min. w trakcie trwania przerwy obiadowej;

- dowóz obiadu oraz serwisu kawowego na ustalone wcześniej miejsce szkolenia.  
W przypadku wariantu 2 zakres usług obejmuje:

- jedną przerwę  - lunch (kawa, herbata bez ograniczeń, sok - min. 0,33 l/os., woda mineralna min. 0,33l/os, kanapki);
- stałą możliwość korzystania przez uczestników z kawy, herbaty, soków i wody w trakcie trwania całego szkolenia;
- w ramach zlecenia zleceniobiorca zapewnia własne naczynia (termosy/podgrzewacze, filiżanki; 

spodeczki, szklanki, łyżeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Nie dopuszcza się możliwości użycia naczyń plastikowych; 

- obsługę kelnerską min. w trakcie trwania przerwy obiadowej;

- dowóz obiadu oraz serwisu kawowego na ustalone wcześniej miejsce szkolenia.  

Społeczna Akademia Nauk zastrzega sobie prawo do wyboru wariantu usług w zależności od przyjętego dla określonej grupy trybu szkoleń. 
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Zamówienie  powinno  zostać  wykonane nie później niż do dnia 30.11.2014 roku.  
IV. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

Do oferty należy załączyć:

· ofertę cenową zgodną z załącznikiem nr 1 oraz przykładowe menu na trzy dni szkolenia 
· oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych zgodnie z załącznikiem nr 2
Opis sposobu przygotowania oferty.

· oferta powinna być sporządzona wg wzoru oferty stanowiącego załącznik nr 1.

· oferta winna być sporządzona w języku polskim na komputerze, na maszynie do pisania lub czytelnym pismem ręcznym.
· oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być trwale spięta.

· oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

· oferta może być przesłana pocztą elektroniczną na kglowacki@spoleczna.pl lub faksem na numer 42 664 66 76  bądź dostarczona osobiście do Biura Projektu w kopercie z zaznaczeniem nazwy i adresu Zamawiającego (Społeczna Akademia Nauk, ul. Sienkiewicza 9; 90-113 Łódź, pokój 403) z dopiskiem „CHMURA OBLICZENIOWA”.

· oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie (pisemnie, mailem lub faksem) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed upływem terminu składania ofert.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Przy wyborze ofert Społeczna Akademia Nauk przyjmuje 1 kryterium:  cena  -  waga  100%     

Sposób oceny ofert:

C (cena oferty) =  najniższa cena łączna brutto spośród złożonych ofert: cenę łączną brutto oferty badanej  x  100 pkt.

Nie jest możliwe składanie ofert częściowych. W przypadku gdy dwie oferty uzyskają tę samą liczbę punktów wygrywa oferta, która obejmuje większy procent całości zamówienia. 

VI . MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Termin składania ofert upływa 19.08.2013r. o godz. 16.00. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania. Ofertę należy dostarczyć do biura projektu, na poniżej wskazany adres:

Biuro projektu

Społeczna Akademia Nauk
ul. Sienkiewicza 9, 90-113 Łódź 

IV piętro pokój 403
Oferta może być zostać również przesłana we wskazanym terminie pocztą elektroniczną na adres: kglowacki@spoleczna.pl lub faksem na numer 42 664 66 76. W tym przypadku decyduje data wpływu oferty na adres mailowy Zamawiającego.
2. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.

VII. OGŁOSZENIE WYNIKÓW POSTĘPOWANIA

1.  Nabywca sporządzi pisemny protokół postępowania i wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Oferenci zostaną powiadomieni o wynikach postępowania osobiście, telefonicznie lub drogą e-mailową.
VIII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY

1. Nabywca odrzuci ofertę, jeżeli:

a) Jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego,

b) Zostanie złożona po terminie składania ofert,

c) Będzie zawierała cenę, która będzie wyższa od kwoty którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
d) Podmiot składający ofertę powiązany jest osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub z osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub z osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczególności poprzez:
· uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

· posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji,

· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
2. Społeczna Akademia Nauk zastrzega sobie prawo wyboru Wykonawcy według kryteriów wyszczególnionych w punkcie V lub unieważnienia zapytania w całości, bez podawania przyczyny.
IX. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 19.08.2013r. o godz. 16.30 w siedzibie Społecznej Akademii Nauk mieszczącej się przy ulicy Sienkiewicza 9 w Łodzi - IV piętro pokój 403. 

X. TRYB OGŁOSZENIA WYNIKÓW I ZAWARCIA UMOWY
· na podstawie złożonych ofert zostanie sporządzona lista rankingowa firm. 
· w przypadku rezygnacji firmy z dostarczenia usługi zostanie ono zaproponowane kolejnej firmie z listy rankingowej.

· o wyniku wyboru Zamawiający powiadomi niezwłocznie mailem lub telefonicznie wszystkich oferentów, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.
· Społeczna Akademia Nauk zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w odniesieniu do całości zakresu złożonych ofert oraz do zawarcia umowy z kilkoma Wykonawcami wyłonionym w drodze negocjacji.
Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego

Imię i nazwisko Oferenta: ...........................................................................................................

Adres oferenta: ............................................................................................................................

Adres do korespondencji: .............................................................................................................

Nr telefonu: ..................................................................................................................................

Adres e-mail: ................................................................................................................................

Do Społecznej Akademii Nauk 
ul. Sienkiewicza 9

90-113 Łódź

Nawiązując do zapytania ofertowego z dnia 05.08.2013r. przedstawiam ofertę na dostarczenie usług cateringowych dla uczestników szkoleń w cenie brutto …………………………    za 1 osobę uwzględniając opis przedmiotu zamówienia wyszczególniony w pkt. II niniejszego zapytania: 
Przykładowe menu na 3 dni szkoleń:

1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

2.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

3.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

.......................................................

(data i podpis Oferenta)
Potwierdzam prawdziwość informacji zawartych w niniejszej ofercie i zobowiązuję się do

przedstawienia dokumentów je potwierdzających na żądanie Zamawiającego.
........................................................

(data i podpis Oferenta)

Załącznik nr 2 
Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

Oświadczam brak występowania powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, w szczególności poprzez: 
· Uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

· Posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji,

· Pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika

· Pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
........................................................

(data i podpis Oferenta)
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